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Art. 1 Definizioni
Ai fini del presente regolamento si intende per‘dgcreto trasparenza” il D.Lgs. n. 33/2013 cosi
come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016; b) “accedsoumentale” I'accesso disciplinato dal capo V
della legge n. 241/1990; c) “accesso civico” (oesso civico “semplice”) I'accesso ai documenti
oggetto degli obblighi di pubblicazione, previstallért. 5, c. 1, del decreto trasparenza; d)
“accesso generalizzato” I'accesso previsto dallyrt. 2, del decreto trasparenza.

Art. 2 Oggetto
1. Il presente regolamento disciplina i critereeniodalita organizzative per I'effettivo esercidiei
seguenti diritti: - 'accesso civico che sanciskdititto di chiunque di richiedere i documenti, le
informazioni o i dati che I'ente abbia omesso dblplicare pur avendone I'obbligo ai sensi del
decreto trasparenza; - 'accesso generalizzateamporta il diritto di chiunque di accedere a dati,
documenti ed informazioni detenuti dall’ente, utterrispetto a quelli sottoposti ad obbligo di
pubblicazione, ad esclusione di quelli sottopdstegime di riservatezza.

Art. 3 Accesso generalizzato e accesso documentale
1. L'accesso documentale disciplinato dagli ar2. € seguenti della legge n. 241/1990, resta
disciplinato da tali norme; il Comune ne da attaagiin conformita a tali disposizioni ed a quelle
regolamentari appositamente adottate con delibgdr@.«€ n. 43 del 27.04.2004 e ss.mm.ii.
2. La finalita dell'accesso documentale ex legg@41./1990 e quella di porre i soggetti interessati
in grado di esercitare al meglio le facolta - pepative e/o oppositive e difensive - che
'ordinamento attribuisce loro a tutela delle pamiz giuridiche qualificate di cui sono titolari.
L’accesso documentale opera sulla base di normreseipposti diversi da quelli afferenti I'accesso
civico (generalizzato e non).
3. Il diritto di accesso generalizzato, oltre cheltp civico, é riconosciuto allo scopo di favorire
forme diffuse di controllo sul perseguimento déilazioni istituzionali e sull'utilizzo delle risoes
pubbliche e di promuovere la partecipazione al ttitbapubblico; la legge n. 241/1990 esclude
perentoriamente l'utilizzo del diritto di accessbfime di sottoporre I’Amministrazione ad un
controllo generalizzato.

Art. 4 Legittimazione soggettiva
1. L’esercizio dellaccesso civico e dell'accessengralizzato non e sottoposto ad alcuna
limitazione quanto alla legittimazione soggettiva dchiedente; chiunque puo esercitare tale diritt
indipendentemente dall’essere cittadino italiamesadente nel territorio dello Stato.
2. L'istanza di accesso, contenente le completergdita del richiedente con i relativi recapiti e
numeri di telefono, identifica i dati, le informanii o i documenti richiesti. Le istanze non devono
essere generiche ma consentire l'individuazioneddtd, del documento o dell’informazione di cui
e richiesto l'accesso.
3. Non é ammissibile una richiesta meramente esfplar volta a scoprire di quali informazioni
I’Amministrazione dispone.

Art. 5 Istanza di accesso civico e generalizzato
1. L'istanza pud essere trasmessa dal soggetteastgto per via telematica secondo le modalita
previste dal decreto legislativo 7 marzo 2005, B.r8cante il «Codice dellamministrazione
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digitale». Pertanto, ai sensi dell’art. 65 del CA®istanze presentate per via telematica sondevali
se: a) sottoscritte mediante la firma digitale difema elettronica qualificata il cui certificato e
rilasciato da un certificatore qualificato; b) tamte o il dichiarante € identificato attraverso il
sistema pubblico di identita digitale (SPID), noécla carta di identita elettronica o la carta
nazionale dei servizi; c) sono sottoscritte e prizde unitamente alla copia del documento
d’identita; d) trasmesse dall'istante o dal dicardge mediante la propria casella di posta eletteoni
certificata purché le relative credenziali di asmesiano state rilasciate previa identificazione de
titolare, anche per via telematica secondo moddifinite con regole tecniche adottate ai sensi
dell'art. 71 (CAD), e ci0 sia attestato dal gestbedsistema nel messaggio o in un suo allegato.

2. Resta fermo che l'istanza puo essere preseamatae a mezzo posta, fax o direttamente presso
gli uffici e che laddove la richiesta di accessaan non sia sottoscritta dall'interessato in prese
del dipendente addetto, la stessa debba essearscsitth e presentata unitamente a copia fotoatatic
non autenticata di un documento di identita defosctittore, che va inserita nel fascicolo (cft. ar
38, commi 1 e 3, d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445).

3. Se l'istanza ha per oggetto I'accesso civicariigkce” deve essere presentata al Responsabile
della prevenzione della corruzione e della tragpaagei cui riferimenti sono indicati nella Sezione
“Amministrazione trasparente” del sito web istituzale del Comune. Ove tale istanza venga
presentata ad altro ufficio del Comune, il respbiisadi tale ufficio provvede a trasmetterla al
Responsabile della prevenzione della corruzionella trasparenza nel piu breve tempo possibile.
4. Nel caso di accesso generalizzato, I'istanzadigizzata, in alternativa: - all’'ufficio che detie i
dati, le informazioni o i documenti; - all’Ufficicelazioni con il pubblico (ove istituito); - all'ti€io
indicato dallamministrazione nella sezione “Amnsimazione trasparente” del sito web
istituzionale.

5. L'istanza di accesso civico non richiede motiwae alcuna.

6. Tutte le richieste di accesso pervenute all’Amistiazione locale dovranno essere registrate in
ordine cronologico in una banca dati accessibilResponsabili dei servizi, al RPCT e all'OlV (ove
istituito), con indicazione: - dell’ufficio che hagestito il procedimento di accesso; - dei
controinteressati individuati; - dell’esito e delwotivazioni che hanno portato ad autorizzare o
negare o differire I'accesso nonché l'esito di @ueh ricorsi proposti dai richiedenti o dai
controinteressati

7. I RPCT puo chiedere in ogni momento agli uffidormazioni sull’esito delle istanze.

Art. 6 Responsabili del procedimento
1. | Responsabili dei servizi del Comune garantiscad tempestivo e regolare flusso delle
informazioni da pubblicare.
2. Responsabile dei procedimenti di accesso dalguiecedente art. 2 e il Responsabile del servizio
che riceve listanza, il quale puo affidare ad altipendente ['attivita istruttoria ed ogni altro
adempimento inerente il procedimento, mantenendoneinque la responsabilita.
3. | Responsabili del’Amministrazione comunale idResponsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza controllano ed as810 la regolare attuazione dell’accesso sulla
base di quanto stabilito dal presente regolameédtocorre che I'amministrazione operi una scelta
tra le opzioni date dalla norma.
4. Nel caso di istanze per l'accesso civico il Resabile della prevenzione della corruzione e
trasparenza ha l'obbligo di segnalare, in relaziaha loro gravita, i casi di inadempimento o
adempimento parziale all'ufficio di disciplina d€lomune ai fini delleventuale attivazione del
procedimento disciplinare; la segnalazione degidempimenti viene effettuata anche al vertice
politico dellamministrazione e all'OIV (ove istiiio, altrimenti al Nucleo di Valutazione) ai fini
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dell'attivazione dei procedimenti rispettivamentempetenti in tema di responsabilita. Se il
documento, l'informazione o il dato richiesti risnb essere gia pubblicati sul sito istituzionale
dell'ente nel rispetto della normativa vigente, résponsabile del procedimento comunica
tempestivamente al richiedente l'avvenuta pubbia@z, indicandogli il relativo collegamento
ipertestuale.

Art. 7 Soggetti Controinteressati
1. L'ufficio cui e indirizzata la richiesta di ac® generalizzato, se individua soggetti
controinteressati e tenuto a dare comunicazionestggsi, mediante invio di copia della stessa, a
mezzo di raccomandata con avviso di ricevimentoep yia telematica per coloro che abbiano
acconsentito a tale forma di comunicazione.
2. | soggetti controinteressati sono esclusivaméntpersone fisiche e giuridiche portatrici dei
seguenti interessi privati di cui all’art. 5-bis, Z del decreto trasparenza: a) protezione dei dati
personali, in conformita al D.Lgs. n. 196/2003/ibgrta e segretezza della corrispondenza intesa in
senso lato ex art.15 Costituzione; c) interesshenuci e commerciali, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corengiali.
3. Possono essere controinteressati anche le gefisoshe interne allamministrazione comunale
(componenti degli organi di indirizzo, dirigenti,?, dipendenti, componenti di altri organismi).
4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwazmne, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematica atthiesta di accesso. Decorso tale termine,
’Amministrazione comunale provvede sulla richiesta accesso, accertata la ricezione della
comunicazione da parte dei controinteressati.
5. La comunicazione ai soggetti controinteressati & dovuta nel caso in cui l'istanza riguardi
I'accesso civico, cioe dati, documenti ed infornoatioggetto di pubblicazione obbligatoria.

Art. 8 Termini del procedimento
1. Il procedimento di accesso civico deve conclsideon provvedimento espresso e motivato nel
termine di trenta giorni (art. 5, c. 6, del d.lgs.33/2013) dalla presentazione dell’istanza con la
comunicazione del relativo esito al richiedentegd aventuali soggetti controinteressati. Tali
termini sono sospesi nel caso di comunicazionéistathiza ai controinteressati durante il tempo
stabilito dalla norma per consentire agli stesgrésentare eventuale opposizione (10 giorni dalla
ricezione della comunicazione).
2. In caso di accoglimento, l'ufficio competentecdi all’art. 5 del presente Regolamento provvede
a trasmettere tempestivamente al richiedente iaatiocumenti richiesti, ovvero, nel caso in cui
l'istanza riguardi 'accesso civico, a pubblicaté sito i dati, le informazioni o i documenti rigsti
e a comunicare al richiedente l'avvenuta pubblmaei dello stesso, indicandogli il relativo
collegamento ipertestuale.
3. Qualora vi sia stato l'accoglimento della richiée di accesso generalizzato nonostante
'opposizione del controinteressato, il Comune @ute a darne comunicazione a quest’ultimo. |
dati o i documenti richiesti possono essere trasiadsrichiedente non prima di quindici giorni
dalla ricezione della stessa comunicazione da padgtecontrointeressato, cio anche al fine di
consentire a quest’ultimo di presentare eventuaeneohiesta di riesame o ricorso al difensore
civico, oppure ricorso al giudice amministrativo.
4. Nel caso di richiesta di accesso generalizzdtGomune deve motivare I'eventuale rifiuto,
differimento o la limitazione dell’accesso con rifeento ai soli casi e limiti stabiliti dall’art.-bis
del decreto trasparenza.
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Art. 9 Eccezioni assolute all'accesso generalizzato
1. Il diritto di accesso generalizzato € escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. @yde n. 124/2007) e nei casi in cui I'accesso é
subordinato dalla disciplina vigente al rispettespécifiche condizioni, modalita o limiti (tra clai
disciplina sugli atti dello stato civile, la distipa sulle informazioni contenute nelle anagrafiale
popolazione, gli Archivi di Stato), inclusi quetli cui all'art. 24, c. 1, legge n. 241/1990. Ai sen
di quest’ultima norma il diritto di accesso e esolua) per i documenti coperti da segreto di Saato
sensi della legge 24 ottobre 1977, n. 801, e sam@esnodificazioni, e nei casi di segreto o di
divieto di divulgazione espressamente previstiadeyge; b) nei procedimenti tributari locali, per
quali restano ferme le particolari norme che liolego; ¢) nei confronti dell’attivita dell’Ente
diretta alllemanazione di atti normativi, ammingivi generali, di pianificazione e di
programmazione, per i quali restano ferme le palgiic norme che ne regolano la formazione; d)
nei procedimenti selettivi, nei confronti dei docemti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

1.2.) nei casi di divieti di accesso o divulgazigrevisti dalla legge tra cui: - il segreto
militare (R.D. n.161/1941); - il segreto statistifd.Lgs 322/1989); - il segreto bancario (D.Lgs.
385/1993); - il segreto scientifico e il segretaustriale (art. 623 c.p.); - il segreto istruttorio
(art.329 c.p.p.); - il segreto sul contenuto detlarispondenza (art.616 c.p.); - i divieti di
divulgazione connessi al segreto d'ufficio (artF.R. 3/1957) - i dati idonei a rivelare lo stdio
salute, ossia a qualsiasi informazione da cui sspalesumere, anche indirettamente, lo stato di
malattia o I'esistenza di patologie dei soggetteliessati, compreso qualsiasi riferimento alle
condizioni di invalidita, disabilita o handicapifise/o psichici (art. 22, comma 8, del Codice; art
7-bis, c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013); - i dati idoneiivelare la vita sessuale (art. 7-bis, c. 6, D.Lgs
33/2013); - i dati identificativi di persone fisielbeneficiarie di aiuti economici da cui & possibil
ricavare informazioni relative allo stato di saluevero alla situazione di disagio economico-
sociale degli interessati (divieto previsto dall'@6, comma 4, D.Lgs. n. 33/2013).

2. Tale categoria di eccezioni allaccesso gerealo € prevista dalla legge ed ha carattere
tassativo. In presenza di tali eccezioni il Comunéenuto a rifiutare I'accesso trattandosi di
eccezioni poste da una norma di rango primarida $ase di una valutazione preventiva e generale,
a tutela di interessi pubblici e privati fondamdinga prioritari rispetto a quello del diritto alla
conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, ihtme deve verificare che la richiesta non riguardi
atti, documenti o informazioni sottratte alla pbgdga di ostensione in quanto ricadenti in undelel
fattispecie indicate al primo comma.

4. Per la definizione delle esclusioni all’accegemeralizzato di cui al presente articolo, si @nvi
alle Linee guida recanti indicazioni operative &al@t dall’Autorita Nazionale Anticorruzione ai
sensi dell’art. 5-bis del decreto trasparenza stiendono qui integralmente richiamate.

Art. 10 Eccezioni relative all’accesso generalizzat
1. I limiti all'accesso generalizzato sono postildgislatore a tutela di interessi pubblici e jtivdi
particolare rilievo giuridico che il Comune devecessariamente valutare con la tecnica del
bilanciamento, caso per caso, tra I'interesse pedlalla divulgazione generalizzata e la tutela di
altrettanto validi interessi considerati dall’'ordimento.
2. L'accesso generalizzato é rifiutato se il dioi€gnecessario per evitare un pregiudizio concreto
alla tutela di uno degli interessi pubblici ineiem) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. In
particolare sono sottratti all’accesso, ove siavata la sussistenza del pregiudizio concreto, i
verbali e le informative riguardanti attivita dil@ba giudiziaria e di pubblica sicurezza e di tate
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dell'ordine pubblico, nonché i dati, i documentleatti prodromici all'adozione di provvedimenti
rivolti a prevenire ed eliminare gravi pericoli chrénacciano I'incolumita e la sicurezza pubblica;
b) la sicurezza nazionale; c) la difesa e le gaestnilitari. In particolare sono sottratti all’a&so,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudizioceeto, gli atti, i documenti e le informazioni
concernenti le attivita connesse con la pianificagj I'impiego e l'addestramento delle forze di
polizia; d) le relazioni internazionali; €) la pala e la stabilita finanziaria ed economica dello
Stato; f) la conduzione di indagini sui reati doifo perseguimento. In particolare, sono sottratti
all’accesso, ove sia rilevata la sussistenza degipdizio concreto: - gli atti, i documenti e le
informazioni concernenti azioni di responsabilitandtura civile, penale e contabile, rapporti e
denunce trasmesse dall’Autorita giudiziaria e coguen atti riguardanti controversie pendenti,
nonché i certificati penali; - i rapporti con laceura della Repubblica e con la Procura regionale
della Corte dei Conti e richieste o relazioni dited>rocure ove siano nominativamente individuati
soggetti per i quali si manifesta la sussistenzagponsabilita amministrative, contabili o pengli;

il regolare svolgimento di attivita ispettive prdiorate ad acquisire elementi conoscitivi necessari
per lo svolgimento delle funzioni di competenzad’Bele. In particolare sono sottratti all'accesso,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudiziocostn: - gli atti, i documenti e le informazioni
concernenti segnalazioni, atti o esposti di prjvditiorganizzazioni sindacali e di categoria oealtr
associazioni fino a quando non sia conclusa laivaldase istruttoria o gli atti conclusivi del
procedimento abbiano assunto carattere di defi@tjvqualora non sia possibile soddisfare prima
istanza di accesso senza impedire o0 gravementacalare lo svolgimento dell’azione
amministrativa o compromettere la decisione finalle notizie sulla programmazione dell'attivita
di vigilanza, sulle modalita ed i tempi del suolgimento, le indagini sull'attivitd degli uffici,eil
singoli dipendenti o sull'attivita di enti pubbliciprivati su cui I'ente esercita forme di vigilanz
verbali ed atti istruttori relativi alle commissiodi indagine il cui atto istitutivo preveda la
segretezza dei lavori; - verbali ed atti istruttoelativi ad ispezioni, verifiche ed accertamenti
amministrativi condotti su attivitd e soggetti @ivnell’ambito delle attribuzioni d’ufficio; - pari
legali redatti dagli uffici comunali, nonché qualiiprofessionisti esterni acquisiti, in relazianéti

in atto o potenziali, atti difensivi e relativa dgpondenza.

3. L’accesso generalizzato e altresi rifiutato |sdiniego € necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno dei seguenti intergssiati: a) la protezione dei dati personali, in
conformita con la disciplina legislativa in materatto salvo quanto previsto dal precedente art.9.
In particolare, sono sottratti all'accesso, overf#evata la sussistenza del pregiudizio concreto,
seguenti atti, documenti ed informazioni: - docuthel natura sanitaria e medica ed ogni altra
documentazione riportante notizie di salute o diathia relative a singole persone, compreso
gualsiasi riferimento alle condizioni di invaliditdisabilita o handicap fisici e/o psichici; - reiani

dei Servizi Sociali ed Assistenziali in ordine &uarioni sociali, personali, familiari di persone
assistite, fornite dall’Autorita giudiziaria e tlaee o ad altri organismi pubblici per motivi
specificatamente previsti da norme di legge; -dmenicazione di dati sensibili e giudiziari o di
dati personali di minorenni, ex D.Lgs. n. 193/2008ptizie e documenti relativi alla vita privata e
familiare, al domicilio ed alla corrispondenza deflersone fisiche, utilizzati ai fini dell’attivita
amministrativa; b) la liberta e la segretezza delbarispondenza. In particolare sono sottratti
all’accesso, ove sia rilevata la sussistenza dajipdizio concreto, i seguenti atti, documenti ed
informazioni: - gli atti presentati da un privata,richiesta del Comune, entrati a far parte del
procedimento e che integrino interessi strettampatsonali, sia tecnici, sia di tutela dell'integri
fisica e psichica, sia finanziari, per i quali ltesso privato chiede che siano riservati e quindi
preclusi all’'accesso; - gli atti di ordinaria conntazione tra enti diversi e tra questi ed i terzn
utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa, éhabbiano un carattere confidenziale e privatalic)
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interessi economici e commerciali di una persosi&di o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corengiali.

4. Il Comune € tenuto a verificare e valutare, voléa accertata I'assenza di eccezioni assolute, se
I'ostensione degli atti possa determinare un pigigia concreto e probabile agli interessi indicati
dal legislatore; deve necessariamente sussisteqgraaiso nesso di causalita tra I'accesso ed il
pregiudizio. Il pregiudizio concreto va valutatospetto al momento ed al contesto in cui
'informazione viene resa accessibile.

5. | limiti allaccesso generalizzato per la tutelagli interessi pubblici e privati individuati nei
commi precedenti si applicano unicamente per iloger nel quale la protezione é giustificata in
relazione alla natura del dato.

6. L’accesso generalizzato non puo essere negatopey la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficienéed ricorso al potere di differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti regalano soltanto alcuni dati o alcune parti del
documento richiesto deve essere consentito I'aocparziale utilizzando, se del caso, la tecnica
dell’oscuramento di alcuni dati; cio in virtu deinxipio di proporzionalita che esige che le demgh
non eccedano quanto & adeguato e richiesto mgglungimento dello scopo perseguito.

Art. 11 Richiesta di riesame
1. Il richiedente, nei casi di diniego totale o ziale dell'accesso generalizzato o di mancata
risposta entro il termine previsto al precedente & ovvero i controinteressati, nei casi di
accoglimento della richiesta di accesso, possoeseptare richiesta di riesame al Responsabile
della prevenzione della corruzione e della traspareche decide con provvedimento motivato,
entro il termine di venti giorni.
2. Se l'accesso generalizzato € stato negato eritiffa tutela della protezione dei dati persomali
conformita con la disciplina legislativa in materidh Responsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza, provvede senti@atlante per la protezione dei dati personali, il
guale si pronuncia entro il termine di dieci giodaila richiesta.
3. A decorrere dalla comunicazione al Garanteernintne per I'adozione del provvedimento da
parte del RPCT e sospeso, fino alla ricezione dedre del Garante e comunque per un periodo non
superiore ai predetti dieci giorni.

Art. 12 Motivazione del diniego all'accesso
1. Sia nei casi di diniego, anche parziale, conraBssistenza di limiti all'accesso generalizzato
sia per quelli connessi alle eccezioni assoluta, g@r le decisioni del RPCT, gli atti sono
adeguatamente motivati.

Art. 13 Impugnazioni
1. Avverso la decisione del responsabile del primeedto o, in caso di richiesta di riesame, avverso
la decisione del RPCT, il richiedente I'accessoegalizzato pud proporre ricorso al Tribunale
Amministrativo Regionale ai sensi dell’art. 116 @dice del processo amministrativo di cui al
D.Lgs. n. 104/2010. Il termine di cui all'art. 116,1, Codice del processo amministrativo, qualora
il richiedente I'accesso generalizzato si sia twvall difensore civico provinciale/regionale, deeor
dalla data di ricevimento, da parte del richiededé&d’esito della sua istanza allo stesso.
2. In alternativa il richiedente, o il controintesato nei casi di accoglimento della richiesta di
accesso generalizzato, puo presentare ricorsdeaistire civico competente per ambito territoriale
(qualora tale organo non sia stato istituito la petanza é attribuita al difensore civico competente
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per I'ambito territoriale immediatamente superiordl) ricorso deve essere notificato anche
allAmministrazione interessata.

3. Il difensore civico si pronuncia entro trentargi dalla presentazione del ricorso. Se il difeaso
civico ritiene illegittimo il diniego o il differirento ne informa il richiedente e lo comunica
allAmministrazione. Se ’Amministrazione non confe il diniego o il differimento entro trenta
giorni dal ricevimento della comunicazione del diere civico, 'accesso & consentito.

4. Se l'accesso generalizzato € negato o diffexitutela della protezione dei dati personali in
conformita con la disciplina legislativa in materibdifensore civico provvede sentito il Garante
per la protezione dei dati personali il quale siqumcia entro dieci giorni dalla richiesta. Si rita,
infatti, che la figura del difensore civico comum& stata abolita dalla L. 23 dicembre 2009 n. 191
(Legge Finanziaria per il 2010).

5. Nel caso in cui la richiesta riguardi I'accessaco (dati, informazioni o documenti oggetto di
pubblicazione obbligatoria), il RPCT ha I'obbligo effettuare la segnalazione di cui all'art. 43, c.
5, del decreto trasparenza.
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MODULISTICA
MOD.1 RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013 e Regolamento Gmnu approvato con delibera n.
__ )
ll/la sottoscritto/a cognome* .nome*
nato/a* (prov. ) il residente
in* (prov. ) via n. e-mail
cell. tel. fax

Considerata [] 'omessa pubblicezovvero [] la pubblicazione parziale del
seguente documento /informazione/dato che in bésenarmativa vigente non risulta pubblicato

sul sito del Comune di (2)
CHIEDE
ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 1, D.Lgs. 33/2013, e dell'art. del Regolamento

dell’Ente, la pubblicazione di quanto richiestamecbmunicazione alla/al medesima/o dell’avvenuta
pubblicazione, indicando il collegamento ipertelual dato/informazione oggetto dell’istanza.
Indirizzo per le comunicazioni:

[2]

(Si allega copia del proprio documento d’identita)
(luogo e data)

(firma per esteso ldgyibi

Dati obbligatori [1] Specificare il documento/infarazione/dato di cui € stata omessa la
pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a conoszemell’istante, specificare la norma che impone la
pubblicazione di quanto richiesto. [2] Inserirertlirizzo al quale si chiede venga inviato il rist@nalla
presente istanza. Informativa sul trattamento dei gersonali forniti con la richiesta (Ai sensiltiart. 13

del D.Lgs. 196/2003) 1. Finalita del trattamentddti personali verranno trattati dal Comune di....per lo
svolgimento delle proprie funzioni istituzionali irelazione al procedimento avviato. 2. Natura del
conferimento Il conferimento dei dati personali Bbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sara
possibile dare inizio al procedimento menzionato grecedenza e provvedere allemanazione del
provvedimento conclusivo dello stesso. 3. Moda@htrattamento In relazione alle finalita di cua, il
trattamento dei dati personali avverra con modalitiormatiche e manuali, in modo da garantire la
riservatezza e la sicurezza degli stessi. | dati saranno diffusi, potranno essere eventualmeiiizaati in
maniera anonima per la creazione di profili deglenti del servizio. 4. Categorie di soggetti ai hjualati
personali possono essere comunicati 0 che possenone a conoscenza in qualitd di Responsabili o
Incaricati Potranno venire a conoscenza dei datispeali i dipendenti e i collaboratori, anche esigrdel
Titolare e i soggetti che forniscono servizi strumadi alle finalitd di cui sopra (come, ad esempseyvizi
tecnici). Tali soggetti agiranno in qualitd di Resysabili o Incaricati del trattamento. | dati persali
potranno essere comunicati ad altri soggetti puti®/o privati unicamente in forza di una disposig di
legge o di regolamento che lo preveda. 5. Diritilthteressato All'interessato sono riconosciutliritti di

cui all'art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e, in particokril diritto di accedere ai propri dati personadlj chiederne

la rettifica, 'aggiornamento o la cancellazione seompleti, erronei o raccolti in violazione digge,
'opposizione al loro trattamento o la trasformaze in forma anonima. Per I'esercizio di tali dirjtt
linteressato puo rivolgersi al Responsabile dehttamento dei dati. 6. Titolare e Responsabili del
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trattamento Il Titolare del trattamento dei datil&Comune di......... con sede in ........... Il Regabile del
trattamento € il sig.............
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MOD. 2 RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

(art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 e Regolamento Quarli approvato con
delibera n. )
AL
o Ufficio di..................... (che detiene i gdé informazioni o documenti)
o Ufficio Relazioni con il Pubblicar Ufficio di................. (come indicato dal Comainella sezione
“amministrazione trasparente”)
ll/la sottoscritto/a cognome* .nome*
nato/a* (prov. ) il residente
in* (prov. ) via n. e-mail
cell. tel. fax
ai sensi e per gli effetti dell'ayc. 2, D.Lgs. n. 33/2013, e dellart. | de

Regolamento dell’Ente, disciplinanti il diritto dccesso generalizzato ai dati e documenti detenuti
dall’Ente,

CHIEDE
o il seguente documento
o le seguenti informazioni
o il seguente dato
DICHIARA

di conoscere le sanzioni amministrative e penavigte dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000,
“Testo unico delle disposizioni legislative e reguokntari in materia di documentazione
amministrativa’(1);

o di voler ricevere quanto richiesto, personalmemésso lo Sportello dell’'Ufficio Relazioni con il
Pubblico, oppure al proprio indirizzo di posta ttatica ,

oppure al seguente n. di fax purepche gli atti siano inviati al seguente
indirizzo mediante raccomandata ewis@ di ricevimento con spesa a proprio
carico. (2)

(Si allega copia del proprio documento d’identita)
(luogo e data)

(firma per esteso ldgpibi

Dati obbligatori (1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000F&rmo restando quanto previsto
dall'articolo 76, qualora dal controllo di cui aldrt. 71 emerga la non veridicita del contenuto aell
dichiarazione, il dichiarante decade dai benefigertualmente conseguiti al provvedimento emandta su
base della dichiarazione non veritiera.” Art. 76,.DR. n. 445/2000: “Chiunque rilascia dichiarazioni
mendaci, forma atti falsi o ne fa uso nei casi B&#\Wal presente testo unico e punito ai sensialice
penale e delle leggi speciali in materia. L'esibiz di un atto contenente dati non rispondenti atde
equivale ad uso di atto falso. Le dichiarazionitg@ative rese ai sensi degli articoli 46 e 47 allehiarazioni
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rese per conto delle persone indicate nell’artcdmmma 2, sono considerate come fatte a pubbliccalé.

Se i reati indicati nei commi 1, 2 e 3 sono comimpss ottenere la nomina ad un pubblico ufficio o
l'autorizzazione all’esercizio di una professioneade, il giudice, nei casi piu gravi, puo appliear
l'interdizione temporanea dai pubblici uffici o dalprofessione e arte”. (2) Il rilascio di dati codumenti in
formato elettronico o cartaceo é gratuito, salveirhborso del costo effettivamente sostenuto e reatato
dall'amministrazione per la riproduzione su suppomateriali. Informativa sul trattamento dei dati
personali forniti con la richiesta Art. 13 del dslg196/2003 - “Codice in materia di protezione digiti
personali” 1. Finalita del trattamento | dati persali verranno trattati dal Comune di ............ per lo
svolgimento delle proprie funzioni istituzionali irelazione al procedimento avviato. 2. Natura del
conferimento Il conferimento dei dati personali lebligatorio, in quanto in mancanza di esso nhon sara
possibile dare inizio al procedimento menzionato grecedenza e provvedere allemanazione del
provvedimento conclusivo dello stesso. 3. Modaléhtrattamento In relazione alle finalita di cw@ra, il
trattamento dei dati personali avverra con modalithormatiche e manuali, in modo da garantire la
riservatezza e la sicurezza degli stessi. | dati saranno diffusi, potranno essere eventualmeiiizaati in
maniera anonima per la creazione di profili deglenti del servizio. 4. Categorie di soggetti ai hualati
personali possono essere comunicati 0 che possenine a conoscenza in qualita di Responsabili o
Incaricati 31 Potranno venire a conoscenza dei gatisonali i dipendenti e i collaboratori, anchetersi,

del Titolare e i soggetti che forniscono servirustentali alle finalita di cui sopra. Tali sogge#giranno in
gualita di Responsabili o Incaricati del trattament dati personali potranno essere comunicati diti a
soggetti pubblici e/o privati unicamente in forzawha disposizione di legge o di regolamento che lo
preveda. 5. Diritti dell'interessato All'interessatsono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7, D.gs.
n.196/2003 e, in particolare, il diritto di accederai propri dati personali, di chiederne la retti,
I'aggiornamento o la cancellazione se incompletipeei o raccolti in violazione di legge, I'oppogine al
loro trattamento o la trasformazione in forma anmoai Per I'esercizio di tali diritti, I'interessat@uo
rivolgersi al Responsabile del trattamento dei détiTitolare e Responsabili del trattamento llolare del
trattamento dei dati € il Comune di......... codes@ ........... Il Responsabile del trattamentbsigi.............
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MOD. 3 COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERESSATI
(da trasmettere con Raccomandata A.R o per vim&tlea per coloro che abbiano consentito)

Prot. n.

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Coinazione ai soggetti controinteressati ai sensi
dell'art. 7 del vigente regolamento sull’accesswico ad atti e documenti (art. 5, c. 5, D.Lgs. n.
33/2013)

Si trasmette l'allegata copia della richiesta dicemso generalizzato del sig.
, pervenuta a questo Ente in data , prot.
per la quale Le|/Ia spett. Societa da Lei rappredane stata |nd|V|duata quale soggetto
controinteressato ai sensi delle vigenti disposizid). Entro dieci giorni dalla ricezione della
comunicazione, le ss. Loro, quali soggetti conteyssati, possono presentare una motivata
opposizione, anche per via telematica, alla rithidsaccesso trasmessa. Si fa presente che decorso
tale termine senza che alcuna opposizione vengaoftep I'’Amministrazione provvedera
comunque sulla richiesta di accesso. Il Dirigen¢ésffonsabile del procedimento Allegato:
Richiesta prot.

(1) | soggetti controinteressati, sono ussé¢hmente le persone fisiche e giuridiche
portatrici dei seguenti interessi privati di cuiat. 5-bis, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013: a) protezatei
dati personali, in conformita al D.Lgs. n. 196/2003 liberta e segretezza della corrispondenza
intesa in senso lato ex art. 15 Costituzione; ®ressi economici e commerciali, ivi compresi la
proprieta intellettuale, il diritto d’autore e igreti commerciali.
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MOD.4 PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA R ICHIESTA DI
ACCESSO GENERALIZZATO

Prot.

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Peavwento di diniego totale, parziale o
differimento dell’accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente in data
, prot. , S COMUNICA che la stessa non puo

essere accolta, in tutto o in parte, oppure cteet@zio del diritto d’accesso deve essere differit

per giorni , per i seguenti motivi:

Il richiedente puo presentare richiesta di riesairiResponsabile della prevenzione della corruzione
e trasparenza, che decide con provvedimento moteatro il termine di venti giorni. Si avverte
l'interessato che contro il presente provvediment,casi di diniego totale o parziale all’accesso
generalizzato, potra proporre ricorso al T.A.R. ai sensi dell’'art. 116 del Codice del
processo amministrativo di cui al D.Lgs. n. 10420 termine di cui all’art. 116, c.1, Codice del
processo amministrativo, qualora il richiedented@sso generalizzato si sia rivolto al difensore
civico, decorre dalla data di ricevimento, da patéd richiedente, dell’esito della sua istanza al
difensore civico stesso. In alternativa il richieteeed il controinteressato nei casi di accogliment
della richiesta di accesso generalizzato, possoeseptare ricorso al difensore civico competente
per ambito territoriale (qualora tale organo noa siato istituito la competenza e attribuita la
difensore civico competente per I'ambito territtgianmediatamente superiore).

Il ricorso deve essere notificato anche all’'amntradone interessata.

Luogo e data

Il Responsabile del procedimento




