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Al Comune di Vicchio 
Ufficio Cultura 
Via Garibaldi, 1- Vicchio 50039 
comune.vicchio@postacert.toscana.it 

 
Oggetto: “Procedura comparativa riservata a organizzazioni di volontariato e associazioni 
di promozione sociale (Terzo Settore) finalizzata alla gestione del Teatro Comunale Giotto e 
alla realizzazione di attività culturali complementari volte alla valorizzazione e alla 
promozione dello stesso”. 
 

Allegato A 
 
 

a) servizio di apertura e chiusura, accoglienza del pubblico e sistemazione in sala, 
gestione della biglietteria, consegna materiale pubblicitario, servizi di vigilanza 
conformemente alle vigenti disposizioni in materia, per tutti gli 
spettacoli/eventi/iniziative che si svolgeranno in Teatro 

 

b) cura dei rapporti e verifica delle esigenze tecniche delle compagnie artistiche, 
compilazione dei borderò, svolgimento delle pratiche SIAE 

 

c) custodia della struttura e relative pertinenze  

d) predisposizione adeguata dei locali dell’intero immobile e di tutti gli spazi finalizzati 
alle attività compresi i camerini e tutte le attrezzature e suppellettili collocate 
nell’impianto, per tutti gli spettacoli/eventi/iniziative che si svolgeranno in Teatro 

 

e) nomina del fiduciario per conto del Comune nei rapporti con Fondazione Toscana 
Spettacolo Onlus (F.T.S.) per la gestione delle Stagioni Teatrali 

 

f) promozione, con la collaborazione del Comune di Vicchio, degli eventi realizzati, 
sia in forma cartacea, attraverso la realizzazione della grafica e la stampa del 
materiale pubblicitario, che on line, attraverso la gestione dei social network del 
Teatro e l’aggiornamento dei contenuti del sito internet del Teatro 
(www.teatrogiotto.it) 

 

g) affissione dei manifesti e delle locandine (prenotazione spazi, pagamento e 
consegna dei materiali ai vari Comuni) 

 

h) diffusione del materiale pubblicitario prodotto dall’Amministrazione Comunale e da 
Fondazione Toscana Spettacolo in accordo con la Responsabile Servizio 4 “Servizi 
alla Persona” 

 

mailto:sviluppo.economico@comune.vicchio.fi.it
http://www.teatrogiotto.it/
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i) presenza, durante l’attività, di personale formato in possesso di attestazioni per 
primo soccorso e antincendio ad alto rischio in corso di validità 

 

j) gestione degli incassi delle attività della stagione teatrale, stagione 
cinematografica, attività corsistica, e eventuali servizi aggiuntivi attivati (es. bar o 
guardaroba). A tal fine l’Associazione sarà nominata agente contabile esterno del 
Comune di Vicchio. Restano esclusi gli incassi derivanti dalla concessione in affitto 
temporaneo del Teatro da parte di terzi e i relativi incassi, che verranno gestiti 
direttamente dal Comune di Vicchio 

 

k) custodia della struttura, gestione tecnica ed operativa delle attrezzature e 
dell’impianto sotto propria responsabilità civile e penale, assumendosi tutti i 
conseguenti effetti nei confronti del Comune di Vicchio e di terzi. 

 

l) segnalazioni tempestive all’Ufficio Manutenzione e Lavori Pubblici riguardo a lavori, 
malfunzionamenti, guasti e ad altri interventi necessari legati alla gestione della 
struttura. 

 

 

 
 
 In fede, (data e firma) 
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